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Anwahlbildschirm

* Teilnehmerln

* Dozentln
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Suche nach Datensatzen

I Teilnehmerauswahl

Name || |V mmmmm | | Strasse ‘ | Ori | Letzier v

Tel /Mail | | Geb.Datum | | intNr | |

Name - Vomame Stralle Ort Telefon E-Mail Aktueller Kurs (Titel)
4

* Verschiedene Suchmaglichkeiten
* Eingabe von Buchstaben bzw. Waortern
* Nur 200 Eintrage werden je Suche angezeigt

* Wildcards = dienen zur Abkirzung bei Unklarheiten

e ? =genau ein Zeichen (z.B. Ma”er, wenn unbekannt ist ob mit ,y‘ oder ,i’
geschrieben wird)

e * = beliebige Anzahl von Zeichen (z.B. Knie*, alle Personen die mit ,Knie’
beginnen)

* Kann am Anfang, Zwischendrin oder am Ende eingesetzt werden




Funktionen Stammdaten

 Bedienleiste in Stammdatenbereichen
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Funktionen

3| » Dokumentenverwaltung 6ffnen
* Word-Schnittstelle 6ffnen
[] * Excel-Schnittstelle 6ffnen

B * E-Mail-Schnittstelle mit Anhang
6ffnen

& e E-Mail-Schnittstelle 6ffnen

= * Ausdruck eines Stammblattes
mit wichtigen Daten

@/« Datensatzkopie erstellen



Funktionen

i e Favoriten-Liste aufrufen

¢ * zum vorigen Datensatz wechseln
(aktueller wird gespeichert)

? « zum nachsten Datensatz wechseln
(aktueller wird gespeichert)

@ e Zuriick zur Auswahlmaske und Suche
nach Datensatz

2 ¢ Stammdatenauswahl mit selben
Kriterien aufrufen

w | » Historie Uber bisher aufgerufene
Datensatze aufrufen



Funktionen

@ e Datensatz loschen

e Teilnehmer & Dozenten konnen
nur geldoscht werden, wenn sie in
keinem Kurs sind

* Kurs kann nur geléscht werden,
wenn er abgeschlossen oder
ausgefallen ist

@ e« Anderungen verwerfen (sofern
noch nicht gespeichert wurde)

© ¢ Anderungen speichern



Dozent:innen Stammdaten

* Informationen zu
Kursen, Honorare,
Einsatzplane, etc.

* Firma des/der
Dozent:in kann aus
der Hinterlegung
der Adressen
gewahlt werden

* Bankverbindung im
Dozenten anlegen

C_ Dezentenauswahl >

NameT ‘ Vomame| | Doz fNr,| | Strasse| | Ort ‘ ‘ Letzter <

Name Vomame Strale Ort Telefon E-Mail
>—__

Adler Simone Waldweg 26 84453 Muhldorf adler.simone@gmx.dee

Ahrens Paul Raiffeisenplatz 32 81735 Munchen 089/777564765 Aehrens@tt-online.de

Aigner Elisabeth Adalbert - Stifter - Weg 12 88536 Moosburg 08761/2457 Algner@-Elisabeth.gmmx

Aigner Sandra Bruckbachstrafie 11 5081 Salzburg aigner-anja@a1.nnet

Ajibade Anna Ahomweg 12 83022 Rosenheim 08031/ anna_ajibade@webb att

Albrecht Gisela Tulpenweg 45 84478 Waldkraiburg 08638/45234 ab 09 0C info@albreeecht de

Altenberger Armnold Altottinger Sir. 32 84524 Neuotting 08671/65409886 Armnold@altenbeeerger.da

Appelfelder Franz Steinerweg 32 84513 Toging 08631/61645690 franz@appelfeeelder.de

Auer Hannes Am Zwirnacker 45 86156 Augsburg 0821/68546545 hannes.maximilian.auer@gmxx.de

\Bachmann |Pau| Dorfstr. 28 84513 Toging 08631/6548 Paul@gmx.nett

Barthel Hannelore LudwigstraBe 43 80213 Minchen 089/334589 info@barthel-und-co.de

Bauer Elke Ratsbriefstrale 5 5020 Salzburg kbauer@smith-bauer aat

Baumgartner Wolfgang Hauptstralie 53a 5300 Hallwang felix baumgartner@redbullstratos_at

Berger Elisabeth Michaelbeuern 82 5020 Salzburg f3t1_berger@regrub.aat

Binder Rainer Elisabethstr. 6a/7/98 5302 Henndorf am Wallersee ninabinder@gmail.coom

Blumenroth Manuela Rosentalweqg 25 84453 Mahidorf 08631/ ManuelaBlumenroth1@gmx.dee

Borstell Jurgen Togingergasse 19 84524 Neustting 08671/656 borstell@jirgen.dee

Brandner Angelika Am Kreuzberg 7 84453 Muhldorf 08631/1356 Angi@-Brandner aft

[Breichinger | Martin Qderstrale 27 84453 Muhldorf 08631/2323456 info@breichinger dee

Bruckner Werner Gruner Weg 23 84453 Muhldorf 08631/44556 w.brueckner@beerrater.dee

Brunner Robert Stainachstrale 19 5023 Salzburg markusbrunner@pfennig.orrrg

Baumann Hubert PrieBnitzstrale 31 84478 Waldkraiburg 08637/4654131 hubert baumannr@gmxx.deee

Biittner Hubert PrieBnitzstrale 35 84478 Waldkraiburg 08638/2457 hubert buettner@gmix de

Cleber Rita Neue Strake 8 84453 Mihidorf 08631/3165 cleberrita@gmx.deeceee

Clemens Hermine Braugasse 12 84503 Altotting 08671/64586 Hermine@Clemmmens.de

Dachs Richard Gabelsbergerstr. 34 84453 Muhldorf 08631/12584 ds@ds kweb

Deutsch Michael Siemon-Dach-Str. 112 84453 Muhldorf 08631/44677 Michael@deutsch@yaahoooo.com

Dorn Thomas Richard - Wagner - Strate 55 84513 Toging 08631/5478 Dorn@onlinehome.dee

Dorn Ulrich Lilienstr. 5 84453 Mihidorf 08631/51561 uli.dorn@web.de.com

DrauBen Dieter Muhifeldstr. 12 90451 Nirnberg 0911/78956312 d draussen@weeb.de

Duffner Holger Elbestrage 3 84453 Muhidorf duffner@t-onlline.de

[ Neuer @ Loschen Y Filter @ Suchen = OK




Kurse der Dozent:innen

* Im Reiter ,,Kurse” ersichtlich
* Menge der anzuzeigende Kurse kann tUber den Filter eingeschrankt werden

e Gruppe , Ausgaben”
* Druck von Teilnehmerliste, Stammblatter, etc.

e Kommunikationscenter — bei Krankheit von Dozenten konnen alle Teilnehmer:innen
benachrichtigt werden

e Gruppe , Programmheft”
* Versand des Programmbheftes an Dozenten

* Gruppe ,, Export”
e Aufruf von Vorlagen fir Excel-Tabellen und Export der Kursdaten
* |cs-Export nach Outlook zum Export von Kursterminen



Teilnehmer:innen Stammdaten

* Allgemeine Daten des Teilnehmers wie Kommunikationsdaten,
Kennzeichen und Sachgebiete

e Gruppe ,,Zahlungsverkehr”
* Buchen von Zahlungseingang, Erstattung einer Kursgebihr

* Gruppe , Aktionen”
* Durchgriff in Anmeldebildschirm
e Erstellen Stammhorer-Login (fir Website)
* Kopieren von Teilnehmer zu Dozenten

* Gruppe , Ausgaben”

e Aufruf fur Druck der Datenschutzerklarung in Word
* Verwaltung von Guthaben



Teilnehmer:innen Stammdaten

e 2. Seite

 Abweichender Rechnungsempfanger und Zahlungspflichtiger
* weitere Personendaten

* 3. Seite
* Statistikdaten fur das Bildungsnavi

* 4, Seite
e Daten zu Ehrenamtern, Ausbildungen, Berufstatigkeiten und Tatigkeiten



Kurse des Teilnehmers

e Reiter ,,Datenmenge”

* Alle Kurse des Teilnehmers werden
angezeigt (sofern kein Filter gesetzt ist)
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* Gruppe , Ausgaben”
* Druck von Rechnungen
* Druck von Bescheinigungen
* Druck von belegten Kursen

Motenubersicht

* Gruppe ,, Export”
* Versand einer Liste mit belegten Kursen
* |CS-Export der Kursdaten nach Outlook




Sonstige Adressen (Firmen, etc.)

* Grundsatzlich gleiche Funktionen wie Teilnehmer:in/Dozent:in
* Branche kann hinzugefugt werden
e Reiter ,,Ansprechperson”

* Gruppe , Ansprechpartner”:
Hinzufiigen/Bearbeiten/Loschen
von Ansprechpartnern

e Gruppe ,Datenmenge”: Filtern der
Ansprechpartner

* Gruppe ,Export”: Aufruf der Word-
Schnittstelle, Mail-Anbindung und
SMS-Versand

089/7858910-23 0897858920 cilmo@fadec-soft.dee
0g4/7ae8810-45  0GY 7EEE920 friedrich@fadec-softdee




Kurse

* Erfassen von allen Daten fir interne Daten und Darstellung im
Programmbheft/Internet

* Neuanlage oder Kopieren von bestehenden Kursen/Kursvorlagen

* Eingabe von Kursnummern (PFLICHT!)

* Nicht doppelt moglich
 Stelle 1-2: Abklrzung (z.B. FR, KB, ...)
* Stelle 3-6: Jahreszahl
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Kurse

* Reiter , Kurstage”
* Liste von Kurstagen (bei einem Tag nur ein Eintrag)
* Durch Markierung des Kurstages: Informationen zum Kurstag werden unten angezeigt

o
* Gruppe ,Kurstage
* Neuanlage, Bearbeiten
1.Sene | 2 5=r|=:'.1 Seile 4S=|I.=_In|u | Frogrig Facher Dozerten | Geld Gebuhren | Stichwone | Malenalausgabe | Terming | Alternainven | Ahnkche | Folos | 'WEE
und Loschen von I T

Mi 18032016 D945 17165 90 200 Heuptschule: 2. Stock: Raum 36 Hilerwe: Rysd
Mi ZB09 2006 0945 1115 90 200 Heugis: 2. Stock. Feaurm 36

Wi 26.09 2 945 111 2 i ock: Fa Hilcrwse Foyad =
K Mi 10002018 0945 11:15 90 200 Hougpts: 2. Stock; Faum 36 Hilowe Fynd Léschen
u rs a ge n Mi 1710206 0945 1105 0 200 Houptschule: 2. Stock; Froum 36 Hilowe Ryod
Mi 24702ME D945 1115 90 200 Heupischule: 2 Siock: Fisurm 36 Hilcrwe Fyad Wechgaln
Mi 07112018 0945 1115 90 200 Heuptschule: 2. Stock; Faum 36 Hilowe Fiymd =
Y G l( Mi 14112018 D945 1105 90 200 Heuptschule: 2 Stock: Faurm 36 Hilowe Fymd
r u p p e X p O rt Mi 21712006 D945 1105 90 200 Haupts k. Raurn 36 Hilcrse Royad
” Mi 2B11.20M8 D945 1115 90 200 Hewpts: Hilowe Fyad
Mi 05122016 0945 1115 90 200 Howptschule: 2. Stock: Fiour 36 Hilowe Fyod
Mi 12122006 0945 1105 90 200 Heuptschule: 2, Stock: Fisumn 36 Hilowe Fymd
 Export nac h Word von e e R et Bk e o
Mi 09012018 D945 1115 90 200 Hewgptschule: 2. Stock: Faum 36 Hilowe Ryad

e Export nach Excel als
Lehrplan
* Export nach Outlook mit —

12092018 Sistus noimnake Flanung Bamerkung

allen Kurstagen T



Kurse

e Reiter ,Dozenten”
Auflistung aller Dozenten des Kurses
Durch Klick auf den Dozenten werden unten u.a. Informationen zum Honorar angezeigt

 Gruppe ,Dozent”
* Hinzufigen/Entfernen/Wechs
el eines Dozenten
 Gruppe , Ausgaben”
* Ausgabe von Vertragen,
Journalen und Listen
* Wegberechnung von Adresse
des Dozenten zum Kursort
* Gruppe ,Datenmenge”
e Sortierung der Dozentenliste
andern




