
Veranstaltungsprogramm Kufer
FORUM Statistik



Basisinformationen
• Für die Forum Statistik sind weitere Informationen zu den Veranstaltungen im 

Kursstamm anzugeben.

• Die Statistik bzw. die Einstellungen dazu sind unter „Freigaben“ -> „zu berücksichtigen 
für Forum-Statistik“ -> „Details“ zu finden.

• Innerhalb dieser Einstellungen lässt sich auch nochmals die TN-Anzahl manipulieren. 

• Unterkurse sind von der Forum-Statistik nicht betroffen.

• Damit VA zur Statistik hinzugezogen werden, ist ein „x“ in der Auswahlbox der Freigabe 
zu setzen.

• Wichtig! Kooperationspartner können zwar in diesem Bereich hinzugefügt werden, 
können aber nur unter „Dozenten“ gelöscht werden!!
• Partner müssen in Dozenten-Stamm vorhanden sein!



Aufruf zum Erfassen der Forum Statistik

• Im Kurs unter 
„Freigaben“ -> „zu 
berücksichtigen für 
Forum-Statistik“ -> 
„Details“



Erfassen von Informationen

Daraus wird die Forumsstatistik berechnet. Wichtig: 
ohne Kooperationen liegt der Eigenanteil bei 1,00. 
Je nach Anzahl der Kooperationen wird er kleiner.
(Forumseinrichtungen: externe Kooperation, sonstige Diözesane 
Einrichtungen: interne Kooperation)

Themengebiet: wird von Seite 1 Übernommen

Veranstaltungsart:

Die Teilnehmer werden hier auf weiblich und 
männlich aufgeteilt, wenn nicht schon über die 
Belegung erfolgt. (ACHTUNG! Wird hinzugezählt.)

Anzahl der Treffen: wird von Seite 1 übernommen

UE: wird von Seite 1 Übernommen
Gewichtung UE: muss immer 1 eingetragen sein



Teilnehmer:innen erfassen
Dazu gibt es zwei Möglichkeiten (kann beides erfolgen oder 
nur eine Variante davon)

TN in Belegung erfassen (namentlich oder/und neutral = TN N/W/M)

TN in Statistik erfassen
Dann wird die Veranstaltung zu einer Einzelveranstaltung und es kann 
KEINE Anmeldung mehr verbucht werden!



TN in Belegung erfassen

• In der Belegung via „Pauschalanmeldung“ können Anmeldungen 
pauschal erfasst werden.
• Somit kann direkt in der Belegung eingesehen werden, wie viele TN 

teilgenommen haben.

• Vorteil: Die Veranstaltung wird nicht für Veränderungen in der Belegung 
gesperrt.



TN in Statistik

• Die Teilnehmer:innen können mittels Zahlenwert erfasst werden.
• Sofern Anmeldungen bestehen, werden diese Werte hinzugezählt.

• Durch diese Erfassung wird die VA (zumindest in Kufer) zur 
Einzelveranstaltung – d.h. es können keine weiteren Anmeldungen in der 
Belegung aufgenommen werden.



Kooperationspartner
Kooperationspartner können nicht direkt im Bereich der 
Forum-Statistik bearbeitet werden. Das Hinzufügen ist 
möglich (sofern dieser nicht schon im Reiter „Dozent“ ist), 
jedoch ist eine Löschung nur unter „Dozenten“ möglich. Ein 
Hinzufügen ist auch via „Dozenten“ möglich.



Hinzufügen via „Forum-Statistik“

• Lupe nach der Zeile 
Kooperation anklicken.
• Partner aus Dozenten-Stamm 

wählen.
• Eigenanteil vermindert sich 

automatisch.

• Partner wird unter „Dozent“ 
hinzugefügt („I“ = intern; „G“ = 
extern)



Hinzufügen via „Dozenten“

• „Dozent hinzufügen“
• „Daten bearbeiten“

• „Dozenten-Typ“ ändern auf Typ „I – Kooperationspartner Intern“ oder „G –
Kooperationspartner Extern“
• Kooperationspartner wird automatisch zur Statistik hinzugefügt



Löschen via „Dozenten“

• Kooperationspartner können nur im Reiter „Dozenten“ gelöscht 
werden!
• Markieren & „Entfernen“

• „Eigenanteil“ in Statistik korrigieren



Auswertung
Die Auswertung aller angegebenen bzw. freigegebenen 
Kursen zur Forum Statistik kann im Reiter „Statistik“ -> 
„FORUM-Statistik“ gemacht werden.



Einstellung für Auswertung

• Statistikjahr wählen

• Kursauswahl durchführen
• Zeitraum wählen = Statistikjahr

• eigene Abteilung wählen



Kontrollliste anzeigen

• Nachdem die Kursauswahl getroffen wurde, kann eine „Kontroll-Liste“ 
angezeigt werden.
• Hier ist eine Nachbearbeitung möglich.

• Direkt auf die VA klicken um zur VA zu kommen. 



Auswertung exportieren/abspeichern

• „FORUM-Statistik“ wählen

• Speicherort definieren


