
Veranstaltungsmanagement 
Kufer
Referent:innen mit Informationen für die Buchungsplattform ausstatten



Basisinformationen
• Zu Referent:innen können mehrere Informationen angelegt und auf der 

Buchungsplattform veröffentlicht werden. Diese können sein:
• 1-6 Bilder inkl. Untertitel & Copyright

• Informationstext bzw. Beschreibung

• Beruf

• Tätigkeit

• Qualifikationen

• Profil

• Künstlername

• Homepage



Bilder

• Zu „Dozenten“ können bis zu sechs Bilder abgelegt werden.

• Dazu sollte auch das Copyright 
angegeben werden. Der Untertitel 
ist optional.

• Am besten eignen sich 
dazu Hochformate. 

• Reiter „Fotos“

ACHTUNG! 
„Anzeige im Web“ muss 
aktiviert sein!



Informationstext

• Zur Person kann auch ein Einleitungstext hinterlegt werden.

• Dieser scheint dann bei der Person auf.

• Reiter „Info“ -> „Allgemeine Info“

ACHTUNG! Alle Informationen, die in der allgemeinen Info 
eingegeben wurden, scheinen auch auf der Website auf!



Beruf

• Der derzeitige Beruf kann auch angezeigt werden. Dieser kann 
entweder von der Hinterlegung gewählt oder frei eingegeben werden.

• Reiter „2. Seite“ -> „Beruf“

ACHTUNG! Alles was eingegeben wurde, wird auch angezeigt!



Tätigkeit

• Neben dem Beruf können auch eine oder mehrere Tätigkeiten 
angezeigt werden.

• Dies ist am Einfachsten über die freie Eingabe möglich. (mehrere 
Tätigkeiten sind mit Beistriche zu trennen)

• Reiter „2. Seite“ -> „ausgeübte Tätigkeit“

ACHTUNG! Alles was eingegeben wurde, wird auch angezeigt!



Qualifikationen

• Zur Person können 
Qualifikationen hinterlegt 
werden.

• Diese können von der 
Hinterlegung gewählt werden. 
(aber auch manuell eingegeben 
werden)

ACHTUNG! „im Web anzeigen“ 
muss aktiviert sein!



Profil

• Es kann auch ein Profil hinterlegt werden. Dies könnte z.B. eine Social-
Media-Profil sein.

• Reiter „Web“ -> „Profil“

• ACHTUNG! Alles was eingegeben wurde, wird auch angezeigt!



Künstlername

• Sofern ein Künstlername vorhanden ist, kann dieser angezeigt 
werden.

• Reiter „Web“ -> „Künstlername“

ACHTUNG! Alles was eingegeben wurde, wird auch angezeigt!



Homepage

• Sollte die Dozentin/der Dozent eine eigene Homepage haben, so kann 
auch diese angezeigt werden.

• Reiter „Web“ -> „Homepage“

ACHTUNG! Alles was eingegeben wurde, wird auch angezeigt!



Mögliche Anzeigefehler
• Sofern eine Information nicht angezeigt wird, kann es daran liegen, dass…

• „Anzeige im Web“ nicht aktiviert ist (falls vorhanden)

• „Keine Weitergabe ins Web“ aktiviert ist

• „Dozent nicht in Übersichtsliste anzeigen“ aktiviert ist

• „Dozent nicht bei seinen Kursen anzeigen“ aktiviert ist

• Im Kurs beim Dozenten „nicht darstellen“ aktiviert ist.

• Im Kurs beim Dozenten nicht der Standard des Dozentenstammes ausgewählt wurde.

• D.h. in den meisten Fällen liegt es an der Auswahl der Anzeige/Darstellung.



Anzeige auf der Website


